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Circolare n° 34          24/09/2019 

Prot. 2682/ C27 
All’attenzione di 

 Famiglie e studenti di scuola primaria e scuola secondaria 

 Docenti della scuola primaria 

 Docenti coordinatori della scuola secondaria 

 Docente collaboratrice del dirigente per la scuola primaria 

 Docente collaboratrice del dirigente per la scuola secondaria 

 Personale ATA 

& per conoscenza: 

sito istituzionale 

 

Oggetto: lettere di comunicazione scuola – famiglia/segnalazione 

In seguito all’analisi della situazione relativa all’apprendimento e al comportamento degli alunni 

effettuata durante le riunioni dei consigli di interclasse/classe, è possibile ritenere opportuno 

l’invio di una comunicazione scritta alla famiglia per richiederne la collaborazione, allo scopo di 

supportare gli studenti nel loro percorso scolastico. 

 

In tal caso, la procedura da seguire sarà la seguente: 

 

1) Il docente prevalente di scuola primaria e il docente coordinatore di classe della scuola 

secondaria compilerà la lettera di segnalazione e la farà pervenire in formato digitale alla 

segreteria didattica (nel sito istituzionale sono disponibili i modelli relativi alla segnalazione per 

la scuola primaria e secondaria); 

2) L’ufficio di segreteria provvederà a protocollare la lettera e a inviarla, tramite registro 

elettronico, alla famiglia; 

3) Se la lettera non dovesse risultare letta entro breve tempo (una settimana), l’ufficio di 

segreteria provvederà a contattare telefonicamente la famiglia stessa. 

 

In occasione delle diverse assemblee per l’elezione degli organi collegiali, previste per il mese di 

ottobre, si raccomanda ai docenti di scuola primaria e secondaria di ribadire e sottolineare 

l’importanza della consultazione del registro elettronico, quale prioritario strumento di 

comunicazione e informazione.  
 

Il dirigente scolastico 

Massimiliano Beltrame 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  dell’art.3, comma 2 del D.lgs. 39/1993 


